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L’association ARC HORLOGER est I'observatoire des savoir-faire en mécanique horlogére et en
meécanique d’art — patrimoine immatériel de '’humanité. Structure stratégique et fédératrice, elle déploie
ses actions au bénéfice de la pérennité et de la prospérité des savoir-faire de I'Arc jurassien franco-
suisse et de son écosystéme.

Initiatrice du projet ARC HORLOGER, I’association intercantonale arcjurassien.ch met a disposition de
I'association ARC HORLOGER les ressources en personnel nécessaire a son bon fonctionnement.

Ainsi, afin de soutenir la cheffe de projet ARC HORLOGER dans ses missions, l'association
arcjurassien.ch recherche :

un-e stagiaire a 60% pour la communication et 'administration

Votre mission :

Vous soutenez le développement et les activitts d’ARC HORLOGER sur les plateformes
digitales (mise a jour du site internet, agenda horloger, animation réguliere des réseaux
sociaux) ;

Vous assurez la gestion des membres de I'association (enregistrement des adhésions, courrier
aux membres, gestion des fichiers de contacts, facturation) ;

Vous participez au fonctionnement des instances par l'organisation technique de séances
(réservation de salles et équipements) et administrative (rédaction de procés-verbaux) ;

Vous prenez part a I'organisation, a la promotion et a la coordination d’événements particuliers
(Forum, éventuellement salons horlogers).

Votre profil :

Vous poursuivez ou terminez des études supérieures (Université, HES, etc.), avec formation en
lettres, en communication et/ou en promotion culturelle ;

Vous étes intéressé-e par le développement régional et culturel ainsi que par la valorisation du
patrimoine et avez idéalement de I'expérience dans ces domaines ;

Vous avez de I'expérience en matiére de communication et étes doté(e) d'une parfaite maitrise
rédactionnelle en frangais. Des connaissances en anglais et en allemand sont un atout ;

La gestion de sites Internet et de réseaux sociaux vous est familiére ;

Vous étes organisé(e), flexible, autonome, capable de vous intégrer dans une équipe et de
travailler en réseau.

Conditions :

Stage rémunéré.

Contrat a durée déterminée de 4 mois (septembre a décembre 2026).
Employeur : 'association arcjurassien.ch

Lieu de travail : La Chaux-de-Fonds.

Entrée en fonction : 1¢" septembre 2026.

Les dossiers complets (lettre de motivation + CV + documents usuels) doivent étre adressés par email
au format PDF d’ici au 12 juillet 2026 a : france.terrier@arc-horloger.org

Les entretiens auront lieu durant la semaine du 13 juillet et celle du 10 aodt, selon la disponibilité des
candidat.e.s.

Contact : France TERRIER, Cheffe de projet

france.terrier@arc-horloger.org / T : 032 889 76 20
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